FAQ, dans Powerpoint 2003, lors de la création d'udiaporama

1. Comment insérer une musique, en continu, dans un aborama pour
gue celle-ci soit exportée avec le diaporama ?
Par défaut, Powerpointn’incorpore et n’exporte que des fichi&&av inférieur ou égal a
100 Ko. Tous les autres types de fichiers (WMA, AU, ANFD, ASF, etc) peuvent étre
insérés dans un diaporama, mais ils ne seront dugeque sur l'ordinateur d'origine
seulement et ne seront pas exportables.

Or le poids d’un fichieWav que I'on souhaite écouter en continu dans un d#ampa est
de toute évidence supérieud@0 Ko. Une modification de la

configuration par défaut deowerpointest possible. S ol o e
A. Manipulations préalables nécessaires : ;dl__—‘ld‘
¥ Derniers fichiers utilsés : |4 = fichier(s)
» Commande Outils, Options, Général ’gerdesmmerssondont\atameestsu.,ffuwmKa
> Dans I'encadréOptions généralespour I'option Lier les” wn [oeatn
fichiers son dont la taille est supérieure @ntrez une"""";,pmmm|
valeur. 50 000 (50 Mo) est la valeur maximum agtai
Voir a cette adresse : http://office.microsoft.com/fr-
fr/powerpoint/HA010348231036.aspx
» OK. e
B. Manipulations pour I'incorporation du fichier Wa v :
» Sélectionner la diapositive de la présentation dirpde laquelle le son doit étre
entendu. x|
» Commande insertion, Films et sons, A partir d'un .
. . . \}J) Comment souhaitez-vous que le son commence dans le diaporara 7
fichier audio. chortade >> |
. . . Afficher ['aide ==
» Rechercher le fichier WAV que vous souhaitez
insérer (dans l'arborescence de votre disque dur). [ Zemmeme ] oo vous daves dessis |
Sélectionner ce fichieCliquer sur OK. =
» Un message s’affiche Comment souhaitez-vous que le  SORms ke
commence dans le diaporan@iquer surAutomatiquement. . Wl E““““'”““E‘I"ét
, Wolume sonore
L’icbne d’'unhaut-parleurest insérée sur la diapositive selectronne TN
plons affichage
Note : lehaut-parleurpeut étre déplacé hors de I espace ‘occupé PO ican s dvn s daporany
la diapositive. " oformation
Durée d'écoute totale : 02:42
> Clic droit sur l'iconehaut- par|eur Fichier : 1jtine, unicaen frix104007991.. 101 Piste 1.wma
K I Annuler
> Cliquer sutModifier Objet sonparmi les: commandes aﬁlchees
» Dans la boite de dialogue qw s afflche cllquensiaa case a cocher
* En boucle jusqu'a l'arrét” H  Modfier -
* Masquer l'icone d’audio durant le dlaporama
[] O K Modifier : Lecture
. . N " oA Debut :
» Clic droit, a nouveay sur l'icbnehaut-parleur [© Apres o précsderte -]
> Cliquer surPersonnaliser 'animatiorDans le voleOffice, affiché a droite| [~ B
de la diapositive, vous pouvez apercevoir le nonfichier wav qui a été |Vt 5
sélectionné
i i , R X : " : - #0-&) [> 01Piste Lwma [
» Ouvrir la liste déroulante a droite de ce fichien et activer 1'option [4 cemarer en it
Optl Onsd’effets Démarrer aver le précédent
Démarrer aprés le précédent
RE 2 Options d'effet...
Minutage. ..
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FAQ lors de la création de diaporama 2003

> Une boite de dialogue s’affiche, sélectionner llend=ffet.

(s'il ne l'est pas).

Effet IMinutage I Paramétres audio I

> Dans I'encadrénterrompre la lecturecocherApreset entrer <&

A partir de la dernigre position

Ie n 0 m bre 999 A partir de theure : I 3: secondes

Interrampre la lecture:

| lenombreses..
2. Comment réduiréta-taille de mon diaporama 2 b e 2] s

........................................................ = pudlic

Pour envoyer un diaporama par coutrigl, il faut saeaille soit pméiorations

............... Son : I[Aucun san]

Aprés |'animation : INe pas estomper

co dinporama e daporamaiiiieieRR L prne ez |
» Lataille des imagesll existe de nombreuses méthodes pour .. A

LefLef <

[

réduire la taille des images. En voici deux :

» Voir le documenPowerpoint 2003. Création d’'un
diaporama. Phase 5 pagepdur compresser des images alewerpoint

» Voir la Fiche 3dansPhotoFiltrepour compresser une image l'une apres
I'autre ou la Fiche 18 pour effectuer une compesgar lot.

» Lataille du fichier Wav. Il existe de nombreuses méthodes pour réduialla d’'un
fichier Wav extraite d’'un CD (ou autre) a I'aide kgteur Windows Media Playeou
autre. En voici deux :

» Extraire votre musique dans le format MP3. Leurrer ensuitedPowerpoint
pour garder le méme encodage mais dans un forroahma par Windows.
Voir le documeng&xporter de la musique avec Cdex

» Extraire dans le format Wav et utiliser le PMEEEEE .

, ) Encgtmrars: | Ewa =]« B0 @
magnétophone deVindows. G e o

— Commande : Démarrer, Programmes, Accessoires,

Divertissement, Magnétophone. e

— Commande Fichier, Ouvrir. Sélectionner le fichier

P

Wav a compresser. Cliquer SQuvrir. e =
— Commande Fichier, Enregistrer sousSaisir un nom. |z= [Sre -]

Envegistier
Annwler

_ C||quer sur Ie boutomﬂoamglt{écaChéUnefenétfp Fomat: PCM 44,100 kHz; 16 bits; Stéren

Sélection du sog’affiche

Sélection du son

Hom
|[sans titre] ﬂ Enregistrer sous... |

PX
|

kbit/s, 11,025 Hz, Stereo 2KB/s R 7EG Loed

_ . Attributs © |58 kBit/s, 24,000 Hz, Sterea E khitz/s
Clcer e TR
- Cllquer surEnregistrer akait:}s,sh,n'zs . Mono Bibiers
_ Fel’mer |d\/|agnét0ph0ne 16 kBit/s, 8.000 Hz, Mana 1 khitz/s

Remarque si le son enregistré est vraiment de nsuigaalité, effacer ce fichier et

choisir un attribut de valeur supérieure.

3. Comment enregistrer la présentation Powerpoint en @porama ?
» Commande Fichier, Enregistrersous ...
» Sélectionner l'optioiaporama PowerPoint *.ppdans leType de fichiers
» Garder ou modifier le nom proposé :

sile Ll

» Enregistrer
Un double-clic sur le fichier exécute le diaporaamgomatiquement :

i e

4. Comment afficher un diaporama en boucle ?
» Commande Diaporama, Parametres du diaporama

> CocherExécuter en continu jusqu'a ECHAP

I Uiliser Faceélération graphiqus matriclle

Résolution dudizporama : [[Utlser I résolution en cours]
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