Gestion des fichiers et des dossiers
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Gestion des fichiers et des dossiers dans Windds X

Exercice 2 :

Organisation des fichiers il

Affichage  Faworis

outls 7

i
» Visionner 'organisation des fichiers sur le PCaide de |

=0 Y|
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0 Bureau:.le-dossier contenant,_.tous les raccour
installés sur lBureau .-~ .~

o Mes documents-Ce dossier” est atta
lutilisateur du PC .~ L

o Disque local (C') e

0] Program Files :

Ces fichiers sont cachés.

Ce dossier contient des fichiers permettant d'assurer le bon
fonctionnement de votre systéme Vous ne devez pas modifier son

s CONtenu.

Afficher le contenu

de ce dossier

surlePc.
o Disque local (D:)-"

Exercice 3 :
Créer un sous-dossier

(dans notre exempl@bo mais mieux : sélectionner le dossMes | Bl

documentps
» Cliquer sur le dossidabo (ouMes documenty
» Commande Fichier, Nouveau, Dossier
Vous obtenez un dossier nomidéuveau dossier

Exercice 4 :
Renommer un dossier . :
e Clic droit sur le fichier (ou le dossier) concerméo(iveau

dossierdans notre exemple)
* Cliquez sulRenommer

e Saisir un nouveau nom (la frappe remplace la sehaci dans notre exemplélA

* Appuyez suiEntréepour valider Ie nouveau nom.

Exercice 5 : R

Créer un sous-sous dossier et le renommer
Créer un sous dossier au doss;lm et le renommer d’'un nom de votre
choix : Photos pour exercicegans notre exemple.

Exercice 6 :
Effectuer des copies de fichiers ou de dossiers d'support a un autre.

Application : copie d’'un dossier (contenu sur un CD ou sur ume
UDB) dans le sous-dossiereé en 5

e Introduire le CD ou brancher votre cl&indows XRancel' execut|on

automatiqueet affiche une fenétre comme ci-contre. -
» La fenétre ci-contre s'affiche, sélectionngduvrir le d055|er pour
afficher les fichiers, utilise I'Explorateur Windew. -
* Cliquer sur OK.
e Simple clic sur le dossiea recopier pour le sélectionner.

=lolx|
I
EES
051009_1747 (D:) 3]
Windows peut exécuter la mEme action chaque fois que
wols insérez un disque ouU que Yous Connectez un
periphérique avec ce type de fichier
‘ﬂ Images
Guelle action voulez-vous que Windows exécute 7
) oD = s =
ulilize: S onic FecordMow!
9 Ajouter des fichiers
CI utilise: 5onic Recordh ol
w
[ Towjours effectuer laction suivante:

« Commande :Edition, Copier (ou clic droit et cliquer su'rCopler dans la liste des

commandes proposées).
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Gestion des fichiers et des dossiers dans Windds X

@ 051009_1747 (D)

Fichier ~ Edtion  Affichage  Favoris  Outils 7
e Cliquer sur licéneDossiers.pour..afficher.}. ... DD ) Reshersher g Dossins | [T
I'arborescence et cacher le menu conte%lﬁmmmm = E
(les commandes affichées dans le vOlel; . ouwwse | F FI
gauche fond bleu). b = =
» Sélectionner le sous-dosslglA (du dossier || @pu=ebsaaue 5 e I
labo dans notre exemple ou du dosdiégs [ - @ rose ool

documentsdans l'arborescence développé du disque dur (C:).
 Commande Edition, Coller.
Note : Un glisser-déposer avec la souris est plus rapuliis entrainez-vous avant, un
dérapage de souris est vite arrive !

Exercice 7 :
Effectuer des sélections groupées de fichiers.
Application 1 : Sélectionner en 2 clics une liste de fichiers camsedans le dossi&bo (ou
Mes documenjs
» Cliquer sur le premier fichier pour le sélectionner
» Appuyer sur la touch8hift (ou Majuscule temporaire Rester appuyé.
» Cliquer sur le dernier fichier.
Application 2 : Sélectionner des fichiers dispersés dans une liste
» Cliquer sur un fichier pour le sélectionner
» Appuyer sur la touch€trl. Rester appuyé.
» Cliquer sur un autre fichier a sélectionner, puisautre etc.

Exercice 8 :
Effacer des fichiers ou des dossiers.
Effectuer une sélection de fichiers et appuyelatwucheSuppr.

Exercice 9:
Récupérer un ou plusieurs fichiers mis a la corbdi.
Il arrive parfois qu'un fichier soit effacé par eur. Celui-ci n'a pas vraiment disparu du
disque dur maisdVindowsl'a placé dans un dossier spécial,darbeille A partir de la
Corbeille il est possible de récupérer ce fichier efface.

Application : récupérer les fichiers effacés en 8
* Cliquer sur le boutorfficher le Bureawsur la barre| : > g
des taches dWindows (a cﬁté du boutolémarret) P ste ;

17/01/2006 10:28 a0
15{01/2006 14148 4
15{01/200603:47 4
15{01/2006.09:47 4
14]01/2006 22:49 2682
13(01/2006 21:27 13
13(01/2006 1134 k-
12/01/2006 10:25 2682
17/01/2006 10:39 w2

Corbeille, pour 'ouvrir.
» Sélectionner le ou les fichiers a recuperef
» Cliquer surRestaurer cet élément™
Les fichiers restaurés sont replacés a leur empleced’origine.

A savoir :

> Le passage par l@orbeille ne concerne que les fichiers supprimés sur leudistyr. Un fichier effacé sur
une disquette (plus guére utilisée !) ne va pas eotbeille, il est supprimé. De méme sur un CD RW,
une clé USB.

» Quand on supprime un fichier enregistré sur le wisdqur, Windows affiche un message pour confirmer
I'envoi dans l&Corbeille

» Pour supprimer définitivement, un fichier mis adarbeille, il faudra le supprimer a nouveau dans la
corbeille ou vider la corbeille.

» Si vous souhaitez supprimer un fichier sans pgsaeta corbeille, garder la touclshift (ou toucheMAJ
temporairg enfoncée pendant que vous le supprinwindowsaffiche un message pour vous demander
confirmation de lsuppression
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