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Astuces ou/et raccourcis communs  
à Windows XP et Windows Vista 

 
 

ACTION RACCOURCIS OU COMMANDES 

Copier un élément d'une page Web, d'un 
texte, d'un document pdf, etc; 

Ctrl + C 

Coller un élément copié Ctrl + V 

Annuler  la dernière action Ctrl + Z 

Passer rapidement d'une fenêtre Windows 
ouverte à une autre fenêtre Windows 

touche Windows + touche Tab 

Afficher le curseur de la souris au haut 
d'une page (Web, Word, pdf, etc.) 

Ctrl + Home 

Afficher le curseur de la souris au bas 
d'une page (Web, Word, pdf etc.) 

Ctrl + End 

Fermer une fenêtre touche Alt + touche F4 

Lancer l'Explorateur Windows : : touche Windows + E 

Supprimer un fichier  sans passer par la 
corbeille 

Sélectionner le fichier et appuyer 
simultanément sur la touche Maj (Shift) + 

Suppr (Del) 

Ouvrir la commande Exécuter : touche Windows + R (pour run) 

Actualiser la fenêtre active affichée à l'écran Touche F5 

Afficher les propriétés système du PC touche Windows + touche Pause 

Mettre en icône tous les documents affichés 
à l'écran pour avoir accès au Bureau 

o Soit : touche Windows + D 
o Soit : touche Windows + M  
o Soit cliquer sur l'icône Afficher le 

Bureau de la Barre des tâches (à droite 
du bouton Démarrer) 

Changer d'utilisateur Touche Windows + L  

Forcer la fermeture d'un programme 
Touches Ctrl  + Alt  + Suppr 

Voir dans le détail pour Windows XP et 
Windows Vista  

Augmenter le nombre de commandes 
disponibles dans un menu contextuel 

Lors de l'appel par un clic droit , garder la 
touche Maj  enfoncée. 

 


