Fiche pratique 6

LE TABLEUR EXCEL
Tri dans un tableau

Format de nombre personnalisé

TRAVAIL A FAIRE

Premiére partie

Reproduire le tableau ci-dessous dans l'ordre stiiva

1.

SR O

Entrer les titres de colonne : attention chaque tist affiché sur deux lignes dans une
méme celluldvoir aide technique Fiche pratique 1 &4)

Entrer les références des articles. Il faudra nexdié format des nombres pour obtenir
I'affichage correspondant au modele ci-dessouedil nécessaire de créer un nouveau
format de nombre 0000ud(r aide technique &1).

Saisir les données des PRIX UNITAIRE et des TAUX.
Créer la formule adéquate dans chaque celluleggridéspecter le format monétaire.
Trier les lignes dans I'ordre croissant des réféeen

Centrer le titre BULLETIN DE COMMANDE sur les coloas A, B, C, D, E, F, G.
Mettre ce titre dans une taille de police plus deaque le reste du tableau et en gras.

7. Griser la ligne contenant le titre des colonnes.

8. Supprimer I'affichage des valeurs 0 dans la deeniéolonne.Les quantités seront

9.

Deuxiéme partie

saisies sur une autre feuille de calcul

Nommer la feuille contenant ce tablea@C vide.

Dupliquer la feuilleBC vide et la nommeBC1. Saisir, dans cette feuille BC1, les quantités
pour une personne qui commande :

50 articles de référence 0024
85 articles de référence 0086
55 articles de référence 0106
80 articles de référence 0121
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BULLETIN DE COMMANDE
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3500 €
46 .40 €
72,00 €
64 .50 €
22 E
12500 €
2280 €
66,00 €
42,00 €
7275 €

5%
8%
10%
10%
5%
10%
5%
10%
5%
10%

5.50%
5.50%
19 60%
19 50%
5,50%
19 ,60%
550%
19 60%
5.50%
19,60%

TOTAL
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Excel

AIDE TECHNIQUE

ATTENTION : le fait d'affecter le formaPourcentagea un nombre signifie pour EXCEL de multiplier ce
nombre par 100 et d’ajouter le symbole %.

1) Personnaliser le format des nombres
Délimiter la zone dont le format est a personealis

Commande Format, Cellule Onglet: Nombre
Choisir 'option Personnalisée dans la zoneCatégorie ——,, e | s [/ | s || | riacon |
Entrer le code du format de nombre dans la zortexde :Type\_a?m".:f:f& = [ |
Cliquer sur le bouton <OK> W““N e —

Exemples

% Vous souhaitez afficher un nombre aveoatre chiffres | g F5iheer 4
significatifs méme s'il doit commencer par unwd te vavail a fare | Lo
1% partie, &2), dans la zone de texigpe taper 0000.<OK>

% Vous souhaitez afficher un nombre suivi de I'umigds laquelle
il est exprimé, dans la zone de texfBype taper O\ "unité"
(I'unité peut étre le cm, le m ou le kg etcdOK>

Aaner

2) Trier un tableau
Sélectionner une cellule de la colonne du tabéetier
Activer la commandeDonnéesTrier.
Dans la fenétr@rier, sélectionner dans la liste déroulante la lignetde sur lequel portera le tri.
Si le tableau a trier contient uhgne de titrega ne pas inclure dans le tri) cliquer sur le ba@ui.

ou Cliquer sur l'icondri croissan’ 4]  ou l'icondri décroissar £} de la barre d'outils
Tableaux et Bordures

3) Supprimer les valeurs Zéro (0).
Pour supprimer l'affichage de la valeur 0 obtepres le calcul d'une formule :
Commande Outils, Options,Onglet :Affichage.
Dans l'encadréenétresdésélectionner Isaleurs ZéroCliquer sur le bouton <OK>.

4) Copier une feuille dans un méme classeybDupliquer)
Placer le curseur dans la feuille & dupliquer.
Commande Edition, Déplacer ou copier une feuille
Dans I'encadré Avant la feuille sélectionner la position de destination
Activer le choix :Créer une copieCliquer sur le bouton <OK>

5) Renommer une feuille de classeur
Placer le curseur dans la feuille & renommer.
Commande Format, Feuille, Renomméou faire un double-clic sur I'onglet)
Taper un nouveau nom directement dans I'onglet Bemcien nom est sélectionné.

QORRIGE de la feuillle BC1

a1 | =| BULLETIN DE COMMANDE _
A | 8 | ¢ | o | € | ¢ | 6 | n© [ v [ 4 —
1 BULLETIN DE COMMANDE
2
REF PRIX TAX | MONTANT [ PRIX TA | MONTANT | PRIX QOTE | MONTANT
3 | ARTICLE | UNITAIRE | REMISE | REMISE MET T, TwA TTC LIVREE DU
| 4 [ 0004 BE,00 £ 10% EEOE| &IA0E 10E0%| 11pB4E| 7I1D4€
| 5 | o007 7276 € 10% 72RE| RRAGE 1960%| 1283€| 7B31E€
| 6 | 0024 46 50 £ 5% 233€| 4418¢€ 5 50% 243€|  AGp0E &0 23023 €
ERRN B4 50 £ 10% R 1960%| 1M38€| GI43E
| 5| 0059 3226¢€ 5% 1E1 €| 30p4€ 550% 1F9€| 3F232€
ERR 12600 € 10%| 1250€| 11250¢€ 1960%| 2205€| 13456 € 85 1143675 €
10| 0094 4200 £ 5% 210€| 3990¢€ 5 50% 219€| 4209¢€
11| 0106 35,00 £ 5% 175€| @325¢ 5 50% 183€| 3w/ORE 55 102933 €
12| oz 2250 € 5% 113€| 2138¢ 550% 118€| 2255€ 80 180405 €
13| 0145 7200 £ 10% 720€| RABDE 1960%| 1270€| TTE0E
14 TOTAL 17 500,36 €
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